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ALINMASI 

Kamu İhale 
Kanunu 

 Muhasebe İşlem 

Görevlisince  kontrolün 

olumlu olması 

durumunda 

say2000i’de Muhasebe 

kaydının oluşturulması 

ve MİF tanzimi 

Teminat Mektubuna 

karşılık Alındı 

Belgesinin tanzimi  

Alındı Belgesinin 

Muhasebe Yetkilisi ya da 

Yardımcısınca imzalanması 

İdarenin değiştirilmeye 

yönelik muvafakatını 

içeren yazı ve eklerinin 

Muhasebe Birimine 

 intikali İdareler tarafından 

yazı ekinde gönderilen 

Teminat Mektubunun 

ve Teyit yazısının 

Muhasebe Birimine 

intikali 
  

Alındı belgesinin asıl nüshasının İdare 

yetkilisine teslimi ya da yazı ekinde 

Tahsilat 

Süreci 

MİF belgesinin 

imzalanması 

Teminat Mektubunun işlem 

tarih ve sırası dahilinde 

klasör içinde veznede 

muhafaza altına alınması 

Paraya Çevrilme ve İrat 

İşlemleri 

Serbest Bırakma ve İade 

Kati 

Teminat 

Mektupları 

Geçici 

Teminat 

Mektupları 

Teminat Mektubunun paraya 

çevrilmesine ait talebin 

 ilgili bankaya 

 yazılı olarak yapılması 

Say2000i sisteminde 

Muhasebe Kayıtlarının 

oluşturulması ve MİF 

tanzimi 

MİF’in Muhasebe 

Yetkilisi ya da 

Yardımcısınca 

imzalanması 

Muhasebe yetkilisi 

veya yardımcısınca 

kontrolünüün 

yapılması ve muhasebe 

işlemleri görevlisince 

talebin say2000'de 

sorgulanması 

Muhasebe yetkilisi veya 

yardımcısınca 

kontrolünüün yapılması 

ve muhasebe işlemleri 

görevlisince talebin 

say2000'de sorgulanması 

 

İRAT, İADE VE SERBEST BIRAKMA  

İlgili idarenin paraya 

çevrilme talebine ait yazı ve 

bu teminata ait Alındı 

belgesinin Muhasebe 

Birimine intikali 

  
Alındı belgesi, SSK ve Vergi 

Borcu ilişiksiz belgelerinin 

ekli olduğu ilgili idare 

Muvafakatına ait yazının 

Muhasebe Birimine intikali 

  

Alındı belgesinin ekli 

olduğu ilgili idare talebini 

içeren yazının Muhasebe 

Birimine intikali 

  

Tahsilat Süreci 

DEĞİŞTİRİLMESİ 

Olumlu 

Olumsuz 

Olumlu 

Olumlu 

Olumsuz 

Muhasebe Yetkilisi 

veya Yardımcısınca 

kontrol yapılması 

Olumlu 

Alındı 

Belgesi 

Eksikliğin ilgili idareye yazı 
ile bildirilmesi 

Olumlu 

1 
2 

3 

Giden Evrak 

Süreci 

MİF 

MİF 
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Paraya çevrilen 

Teminat 

Mektubunun 

ilgili Banka’ya 

teslim edilmesi 

Say2000i’de iade 

ya da kısmen 

bırakmaya yönelik 

muhasebe kaydının 

oluşturulması ve 

MİF tanzimi 

Say2000i’de 

iadeye yönelik 

muhasebe 

kaydının 

oluşturulması ve 

MİF tanzimi 

Kısmen Serbest 

Bırakmada 

Serbest bırakılan 

miktar, ilgili 

Bankaya yazıyla 

bildirilir. 

Tamamının 

İadesinde 

Kesin 
Teminat 

Mektubu

nun talep 

sahibine 

teslim 

edilmesi 

ya da 

gönderil

mesi 

Geçici Teminat 

Mektubunun talep 

sahibine teslimi 

ya da 

gönderilmesi  

MİF’in Muhasebe 

Yetkilisi ya da 

Yardımcısınca 

imzalanması 

İlgili daireye 

Teminatın 

paraya 

çevrildiğine 

dair yazılı bilgi 
verilmesi 

Kati 

Teminat 

Mektubu 

iade 

edilmez, 

muhafaza

sına 

devam 

olunur. 

MİF’in 

Muhasebe 

Yetkilisi ya da 

Yardımcısınca 

imzalanması 

İlgili idareye, 

iadenin 

yapıldığına dair 

bilgi yazısı 

yazılması (Talep 

varsa.) 

İlgili idareye, 

iadenin yapıldığına 

dair bilgi yazısı 

yazılması (Talep 

varsa.) 

  

1 2 3 


