
Tahsilat İşlemleri Süreci

Afyonkarahisar Defterdarlığı

Muhasebe  Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Olumsuz 

NAKDEN  MAHSUBEN  

Tahsilatın Cinsine Göre ilgili 
birim tarafından Say2000i 

sisteminde Muhasebe İşlem 
Fişinin ( Kişi Borcu,  SAİ Emanet, 

Bütçe Geliri vs.) Tanzimi ve 
tanzim edence imzalanması. 
İşlem Numarasını sistemden 

otomatik olarak alır. 

Hak Sahibi adına Emanet 
kayıtlarında bulunanlardan 

Mahsuben Tahsilat. 

Ödeme Emri Belgesi 
üzerinden 

Mahsuben Tahsilat. 

Ödenebilir hale gelmiş olan 

Ödeme Emri Belgesi üzerinde 

tahsile konu miktar Emanet 

Hesabına kaydedilir. 

Muhasebe İşlem Fişinin 
Muhasebe Yetkilisi veya 

Muhasebe Yetkilisi 
Yardımcısınca imzalanması. 

Talep sahibinin MİF ile 
birlikte Vezne Servisine 

intikali. 

Vezne İşlemleri Görevlisi 

tarafından MİF de yer alan 

miktarın talep sahibinden nakden 

ya da çek’le alınması  

Talebin Reddi 

Mahsuben Tahsilata Konu olan 
borç miktarının MİF tanzimi 

suretiyle Emanetteki miktardan 
hesaben düşülmesi yoluyla 

tahsili. 

MİF’in  Muhasebe Yetkilisi Ya da 
Yardımcısı tarafından 

imzalanması 

Onay alan MİF’in 
1 suretinin Talep 

sahibine verilmesi 

Muhasebe Birimleri 
Arası Tahsilat 

Başka Bir 
Muhasebe 
Birimince 
Yapılan 
Tahsilat 

Muhasebe Birimleri 
Arası İşlemler 

Menüsünden Muhasebe 
Birimimiz adına 
düzenlenen MİF 

ekranda görüntülenir. 

Veznece 
Tahsilat 

Bankaca 
Tahsilat 

Ekstre Kontrolü ve İlgili 

Hesaba Alınmak Üzere MİF 

Düzenlenmesi 

Sayman 
Mutemedince 

Tahsilat 

Sayman 

Mutemedince 

Talep 

Sahibinden 

Paranın alınması 

Alınan Paraya 

Karşılık 

Sayman 

Mutemedi 

Alındısı 

Düzenlenmesi 

Alındının bir 
nüshasının talep 

sahibine 
verilmesi 

Olumlu 

Ait değil 

MİF’in 

düzeltilmesi 

veya işlemden 

kaldırılması 

için Karşılık MİF 

Düzenlenir 

ve İlgili 

Hesapta 

Mahsuben 

Tahsilat 

İşlemi 

Tamamlanır. 

Ait  
Tahsilatı yapan Muhasebe 

birimi ile irtibata geçilerek 

işlemin say2000i’de 

düzeltilmesi istenir. 

TEVKİFEN  

Red 

  

Kabul 

BÜTÇE GELİRİ, HESABA İADE, GÖNDERME YA DA EMANET 
SURETİYLE TAHSİLAT TALEBİNİN MUHASEBE BİRİMİNE YA DA 

ÖEB 

MİF 



Afyonkarahisar Defterdarlığı

Muhasebe  Müdürlüğü

Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Ömer Faruk BACAK Onaylayan: Durmuş Ali DOĞAN

I 

Tahsilatı yapılan MİF’in Say2000i 
sisteminde sorgulanıp Onay 

verilmesi ve Yevmiye Tarih ve 
Numarasının MİF üzerine 

yazılması Tahsilat Mif 
düzenlenerek 

emanete alınır. 

Düzeltilenler 

Düzeltilmeyenler 

Kayıt Muhasebe 
Birimleri Arası İşlemler 
Formundan silineceği 
için herhangi bir işlem 

yapılmaz. 

TEVKİFEN  

Ödenebilir hale gelmiş olan 
ödeme emri belgesi ya da 

MİF belgesi üzerinde tahsile 
konu miktar kesintiler 

bölümünde doğrudan ilgili 
hesaba kaydedilir. 

Ödeme İşlem 

Süreci 

Alınan Nakit Paraya yada Çek’e 
karşılık Alındı Belgesinin 

düzenlenerek imzalanması mükellef 
nüshasının talep sahibine verilmesi. 

  

Emanete alınan tutar, tahsilatı yapan 
muhasebe birimine veya biliniyorsa 

muhatap muhasebe birimine 
gönderilir. 

MİF 


